Zalacznik nr 6

UMOWA (wz6r)

zawarta w dniu roku w Warszawie pomiedzy:

Paristwa - Sadem Apelacyjnym w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 5, 15-213 Biatystok,
reprezentowanym przez Zofi¢ Kukle — Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku zwanym
w dalszej czesci Umowy ,Zamawiajacym”

zwang w dalszej cze$ci Umowy ,,Wykonawc3a”

Zamawiajacy oraz Wykonawca sg réwniez tgcznie zwani ,,Stronami” badz oddzielnie
»Strong”.

§1

1. Przedmiotem zamédwienia jest $Swiadczenie przez Wykonawce  ustug wsparcia
polegajacych na udzielaniu uzytkownikom systemu ZSRK (pracownikom sadéw
powszechnych apelacji biatostockiej) profesjonalnej pomocy w korzystaniu z systemu z
uzyciem funkcjonalnosci, jakie posiada system ZSRK oparty na oprogramowaniu firmy
SAP AG oraz z uwzglednieniem faktycznych zadan, jakie sg do wykonania w systemie
produkcyjnym przez uzytkownikéw w obszarach FM, Fl, AA, IM, MM i PSCD :

— poprzez konsultacje bezposrednie realizowane w lokalizacjach wskazanych przez
Zamawiajgcego w tacznym wymiarze 160 dni roboczych konsultacji;

— poprzez konsultacje za posrednictwem minimum 1 (jednej) infolinii zdalnego wsparcia
obszaréw Fl, FM, AA, IM, MM ,PSCD $wiadczonego w 2 dni robocze w tygodniu od
godziny 8.00 do godziny 15.00 ( w tygodniowym wymiarze 14 godzin).

w okresie 90 dni od dnia podpisania umowy.

2. Ustugi wsparcia beda realizowane réwniez w zakresie migdzymodutowym tj. beda
obejmowaty zagadnienia bedace we wiasciwosci wiecej niz jednego modutu ZSRK.

3. Harmonogram $wiadczenia wsparcia z podziatem na jednostki apelacji biatostockiej
wskazane w zataczniku nr 2 oraz rodzaje Swiadczenia wsparcia (zdalnie/na miejscu)
zostanie podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce w terminie 7 dni roboczych od
dnia podpisania umowy.

4. Koordynacja prac oraz utrzymywanie statego kontaktu bedzie realizowane z
Koordynatorem ds. Szkolerh Sadu Apelacyjnego w Biatymstoku , wskazanym w umowie
wsparcia. ' )

5. Ustugi wsparcia beda realizowane w grupach liczacych maksymalnie po 10 oséb
zatrudnionych w sgdach apelac;ji biatostockiej,

6. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztéw (za wyjatkiem kosztow
potaczen) zwigzanych z realizacjg ustugi infolinii, w tym zwigzanych z uruchomieniem i
utrzymywaniem tfgcza, serwisowaniem urzadzen lub dostosowywaniem infrastruktury
Wykonawcy w zwigzku z realizacjg powyzszej ustugi.
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8.

10.

Stworzenie bazy wiedzy wraz z FAQ w formie elektronicznej (zaakceptowanej przez
koordynatora Zamawiajgcego, wymienionego w umowie wsparcia) obejmujacej minimum
20 zagadnien z obszaréw Fl, FM, AA, IM, MM ,PSCD (dajacych sie zapisaé na
maksymalnie 40 stronach formatu A4 czcionka Arial 11 tacznie ze zrzutami ekranu) i
przekazanie jej Zamawiajgcemu na 1 dzien roboczy przed dniem podpisania
Koncowego Protokotu Odbioru umowy na ptycie CD\DVD - w liczbie 25 egzemplarzy.
Dokument ten powinien zawieraé:

- instrukcje wykonania zaawansowanych operacji wyszczegélnionych w Specyfikagji
Ustug z obszaréw Fl, FM, AA, IM, MM ,PSCD wraz ze zrzutami ekranowymi;

- FAQ wraz z odpowiedziami zebrane ze wszystkich konsultacji bezposrednich oraz
konsultacji poprzez infolini¢ z pracownikami jednostek apelaciji biatostockie;.

,Konsultantami, realizujagcymi ustugi wsparcia z ust. 1, bedg pracownicy lub osoby
ktorymi Wykonawca postuguje sie przy realizacii Umowy na podstawie stosunku
cywilnoprawnego, za ktérych dziatania i zaniechania Wykonawca odpowiada jak za
dziatania wtasne, z zastrzezeniem § 2 ust.3.”

Wykonawca oéwiadcza, iz posiada uprawnienia oraz posiada niezbedng wiedze
i doswiadczenie do nalezytego przeprowadzenia ustug objetych przedmiotem umowy.

Zamawiajacy oéwiadcza, iz posiada odpowiedni sprzet oraz techniczny dostep do
Systemu ZSRK konieczny do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy.

§2
Ustugi wsparcia realizowane beda przez Wykonawce w oparciu o postanowienia
Umowy wraz z zatgcznikami, w okresie 90 dni od daty podpisania umowy tj. od
...................... o Lo S
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nlezw%ocznego ustosunkowania sie i rozwigzania
probleméw zgtaszanych przez Wykonawce zwigzanych z realizacjg przedmiotu
umowy.
W trakcie $wiadczenia ustug wsparcia Wykonawca moze powierza¢ do wykonania
okreslone ustugi osobom / podmiotom trzecim z tym zastrzezeniem, ze za dziatania lub
zaniechania tych os6b / podmiotéw ponosi odpowiedzialno$¢ jak za dziatania lub
zaniechania wiasne.

§3
taczne maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy okreélonego
w § 1 wynosi ............. zt netto (stownie: ...l ) .
......................... zt brutto (stownie: ... )
Cena jednostkowa roboczodnia wsparcia okreslonego w § 1, realizowanego przez
jednego  konsultanta, wynosi .....................l zt  brutto (stownie:
Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie Wykonawcy wqucznle za faktycznie wykonang
przez Wykonawce ilo§¢ roboczodni konsultantéw po cenie jednostkowej okresionej
powyzej. llo§¢ wykonanych roboczodni konsultantow potwierdzona zostanie
protokotem zdawczo-odbiorczym przez Zamawiajgcego. ;
Podstawg do wystawienia faktury VAT jest podpisany przez Strony protokdt, o ktérym
mowa w § 4 ust. 3.
Termin ptatno$ci prawidtowo wystawionej faktury wynosi 30 dni od daty jej doreczenia
Zamawiajgcemu. Zaptata zostanie dokonana na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na fakturze.
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§4

Zmiana dat przeprowadzenia ustug wsparcia oraz ich lokalizacji nie stanowi zmiany

Umowy. Strony sa uprawnione do zmiany daty oraz lokalizacji realizacji ustugi

wsparcia. Zmiana, o ktérej mowa powyzej, bedzie dokonywana przez osoby

upowaznione do realizacji niniejszej Umowy, wskazane w § 4 ust. 4.

W przypadku gdy do dnia, w ktérym zgodnie z harmonogramem mialy zosta¢

zakonczone ustugi wsparcia, Zamawiajacy nie wykorzysta wszystkich przystugujacych

mu dni $wiadczenia wsparcia, Strony przedtuzg aneksem termin realizacji umowy z

tym Zze termin ten nie moze przekroczyé 15 czerwca 2014 r. oraz wskazg terminy i

lokalizacje Swiadczenia ustug wsparcia, w celu zrealizowania wszystkich dni roboczych

konsultantow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy.

Odbiér i rozliczenie prac:

1) wykonanie Umowy zostanie potwierdzone podpisaniem przez Strony Protokotu
Odbioru, w ktérym zostanie potwierdzone wykonanie poszczegélnych czesci ustug
okreslonych w harmonogramie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 umowy.

2) Zamawiajacy moze podpisaé przedtozony mu po wykonaniu przedmiotu umowy
Protokét Odbioru lub zgtosi¢é uwagi w terminie 5 dni roboczych od daty
przediozenia. Jezeli w ciagu 5 dni roboczych od daty przedtozenia Protokotu
Odbioru Zamawiajacy nie podpisze go lub nie wskaze uchybien, co do realizacji
ustug, to traktowane to bedzie na réwni z jego podpisaniem;

3) Zaakceptowany obustronnie Protokét Odbioru upowaznia do wystawienia faktur
VAT.

Osobami upowaznionymi do realizacji Umowy, w tym do podpisania Protokotéw

Odbioru

Po stronie Zamawiajgcego:

1)
Po stronie Wykonawcy:

P2 PP
Zmiana oséb upowaznionych do realizacji Umowy nie stanowi zmiany Umowy, jednak
dla zachowania waznosci wymaga uprzedniego uzgodnlenla przez Strony z
zachowaniem formy pisemne;j.

§5
W przypadku odstagpienia lub nieprzystgpienia do realizacji umowy przez Wykonawce z
przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajgcego, z wylgczeniem sily wyzszej,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia
brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.
W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
10 % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.
W przypadku opé6znienia Wykonawcy w wykonaniu harmonogramu realizacji Umowy
w stosunku do terminéw okreslonych w harmonogramie, stanowigcym zatgcznik nr 2
do umowy, Wykonawca zaptaci kare w wysokosci 0,25% wynagrodzenia brutto 0
ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzier opéznienia.

taczne kary umowne naliczane w okresie obowigzywania Umowy nie mogq
przekroczy¢ 50% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

W przypadku naliczenia kary umownej Zamawiajgcemu przystuguje prawo potracenia z
wynagrodzenia Wykonawcy, okreslonego w § 3 ust. 1, o wysoko$¢ naliczonej kary.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
warto$¢ zastrzezonych kar umownych.

§6
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1.

Zadna strona nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
swoich obowigzkéw w ramach Umowy, jesli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
tych obowigzkéw jest wynikiem sity wyzsze;j.

Jezeli niemoznoé¢ wykonania przez jedna ze Stron jej zobowigzan w wyniku sity
wyzszej w istotny sposéb wptywa na mozliwo$¢ wykonania przez druga Strone jej
zobowigzan w ramach Umowy, ta Strona réwniez nie bedzie odpowiedzialna za
niewykonanie swoich zobowigzan. Strona, ktéra zawiadomita o zaistnieniu okolicznosci
sity wyzszej nie ponosi odpowiedzialnosci wobec drugiej strony za jakiekolwiek straty
lub szkody, poniesione przez te drugg Strone, od daty zawiadomienia.

Terminy zastrzezone Umowga zostajg przedtuzone o czas trwania sity wyzszej, z tym,
ze termin wykonania umowy nie moze przekroczy¢ 15 czerwca 2014r. W przypadku
przekroczenia terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacemu
przystuguje w odstapienie od umowy, w terminie 10 dni od zaistnienia niniejszej
okolicznosci, wéwczas Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego cze$é wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1, odpowiadajacg wykonanym ustugom wsparcia.

Pod pojeciem sity wyzszej Strony rozumiejg okolicznosci od nich niezalezne, ktére
pomimo zachowania nalezytej staranno$ci i podjecia wszelkich dziatan w normalnym
zakresie nie moga by¢ przez Strony przewidziane oraz ktérym Strony nie moga
zapobiec badz sie im przeciwstawié.

§7

Zamawiajgcy zobowigzuje sie, ze:

1) zapewni Konsultantom Wykonawcy pomieszczenie (z mozliwoscig zalogowania
do systemu ZSRK, Aplikacji Lokalnej) i dostep do Internetu, w celu umozliwienia
wykonania ustug objetych Umowa;

2) bedzie wspdldziatat w niezbednym zakresie z Wykonawca przy wykonywania
ustug przewidzianych niniejszg Umowa;

3) zapewni Wykonawcy wszelkie informacje, jakie niezbedne sg dla wiasciwej
realizacji ustug;

4)  zapewni odpowiedni sprzet ze wzgledu na przedmiot Umowy;

5)  zabezpieczy kazdorazowo swoje dane, ktére nie sg przechowywane w systemie
ZSRK, przed utratg w postaci cyklicznego wykonywania kopii.

Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) przydzielenia do realizacji Umowy konsultantéw, ktérzy beda posiadaé
kompetencje niezbedne do realizacji ustug;

2)  realizacji ustug zgodnie zakresem okre$lonym w zataczniku nr 1 do umowy oraz
zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy,

3) przestrzegania Polityki Bezpieczeristwa Zamawiajacego oraz ustawy o ochronie
danych osobowych. «

§8

Poza przypadkami okreslonymi przepisami prawa Zamawiajacy, w terminie 30 dni od

dnia powziecia informacji o przyczynie stanowiacej podstawe odstapienia, jest uprawniony

do odstgpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy Wykonawca

1) Wykonawca przerwat realizacie Umowy 2z przyczyn melezapych po ~ stronie
Zamawiajgcego i przerwa ta trwa dtuzej niz 3 dni.

2) Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje zobowiazania wynikajace z
niniejszej umowy.

3) Wobec Wykonawcy zostalo wszczete postepowanie likwidacyjne, postepowanie
naprawcze.

4) Wykonawca powierzyt realizacie Umowy podwykonawcy w przypadku gdy
Wykonawca nie zadeklarowat korzystania z podwykonawcéw w ofercie przetargowe;.
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Odstgpienie od Umowy ze skutkiem natychmiastowym powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé
wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu nalezytego wykonania czesci Umowy.

. Zamawiajacemu przystuguje takze prawo odstgpienia od Umowy w razie zaistnienia
istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

§9

. Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z realizacjg prac bedacych

przedmiotem Umowy moga by¢ wykorzystane tylko w celu jej wykonania. Strony bedq

zachowywa¢ zasady poufnosci w stosunku do wszystkich w/w informacii.

. Kazda ze Stron zobowigzana jest do ochrony Informacji Poufnych zaréwno w trakcie

wykonywania Umowy, jak i po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu.

. Wykonawca zobowigzany jest w szczegolnosci do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiajacym oraz Jednostkach
sadownictwa powszechnego jakie uzyskat w zwigzku z realizacjag Umowy,

2) przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych.

. Kazda ze Stron zgodnie o$wiadcza, ze w przypadku kiedy jedna ze Stron (,Strona

Ujawniajaca) ujawni w ramach Umowy Informacje drugiej Stronie (,Strona Otrzymujaca"),

odbedzie sie to na warunkach okreslonych ponizej.

. Ujawnienie bedzie nastepowaé w jeden z nastepujacych sposobow:

1) w formie pisemnej lub ustnej,

2) poprzez dostarczenie okreslonego przedmiotu,

3) poprzez przyznanie dostepu do Informacji zawartej w bazie danych,

4) poprzez ustng albo wizualng prezentacje.

. Informacje powinny byé oznaczone przez Strone Ujawniajacg poprzez umieszczenie

stosownej klauzuli wskazujgcej na ograniczenia w mozliwosci korzystania z takich

informacji. Jesli Informacja nie zostanie oznaczona w taki sposéb lub zostanie
ujawniona w formie ustnej, to Informacja zostanie okreslona jako poufna w momencie

jej ujawnienia.

. Strona Otrzymujgca zobowigzana jest:

1) zapobiega¢ ujawnieniu, publikacji czy tez rozpowszechnieniu Informadiji,

2) wykorzystywaé Informacje do celéw dla jakich zostaty ujawnione.

. Strona Otrzymujgca ma prawo do ujawnienia Informagc;ji:

1) swoim pracownikom i wspdtpracownikom oraz konsultantom, pod warunkiem
zapewnienia ochrony Informaciji,

2) kazdej innej osobie trzeciej, po uprzednim uzyskaniu pisemne;j zgody Strony
Ujawniajgcej, pod warunkiem zapewnienia ochrony Informacji przynajmniej na tym
samym poziomie jak uregulowany w Umowie,

3) w przypadku gdy wymagac tego beda bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa,

4) gdy jest juz w posiadaniu Informacji bez obowigzku zachowania ich poufnosci,

5) gdy Informacje zostaly opracowane w sposob niezalezny bez obowigzku
zachowania ich poufnosci,

6) gdy zostaly uzyskane ze Zrédet innych niz od Strony Ujawniajacej bez obowigzku
zachowania ich w poufnosci,

7) ktére sg dostepne publicznie w momencie otrzymania albo nastgpnie staty sie
informacjami dostepnymi publicznie po ich ujawnieniu, jednakze bez naruszenia
przez Strone Otrzymujgca postanowienn Umowy,

8) ktore zostaty ujawnione przez Strong Ujawniajaca innej osobie bez obowigzku
zachowania poufnosci.
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§10

Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy muszg by¢ sporzadzone w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

Strony dopuszczajg nastepujgce zmiany Umowy:

1) zmiana terminu na jaki zawarta zostata Umowa;

2) zmiana osdb uprawnionych do upowaznionymi do realizacji Umowy;

3) powstata mozliwos¢ zastosowania nowszych/lepszych rozwigzan realizacyjnych,
korzystnych dla Zamawiajacego;

4) powstaly nieprzewidziane wczes$niej okolicznosci lezgce po  stronie
Zamawiajgcego utrudniajgce realizacje Umowy badZz wymuszajace zmiane zasad,
sposobu i terminu jej realizacji.

W przypadku niewazno$ci ktéregokolwiek z postanowien Umowy, w catosci lub w

czesci, nie wplynie to na waznos¢ pozostatych postanowien Umowy.

Wszelkie zawiadomienia, pisma, korespondencja i dokumenty zwigzane z Umowa

powinny by¢ sporzadzone na piSmie, w jezyku polskim i bedg uwazane za nalezycie

sporzadzone i przekazane, jesli zostang dorgczone na adres wskazany w komparycji

Umowy poczta, pocztg kurierska, faksem lub na adres poczty elektronicznej wskazany

w § 4 ust. 4, dla Strony bedacej ich adresatem.

Wszystkie ewentualne spory dotyczace lub mogace wyniknaé z wykonywania niniejszej

Umowy Strony poddadza pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego dla

siedziby Zamawiajgcego.

Umowa zostata sporzadzona i podpisana w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po

jednym dla kazdej ze Stron.

Integralng cze$é umowy stanowig nastepujace Zataczniki:

Zatgcznik 1: Specyfikacja Ustug;

Zatacznik 2: Wz6r Protokotu Odbioru;

Wykonawca Zamawiajacy
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Zalacznik nr 1 do umowy: Specyfikacja ustug

Opis wsparcia

Zakres ustug

Wsparcie pracownikéw sadow

llo$¢ dni

tacznie 160 dni

Cel

Celem jest wsparcie polegajace na udzielaniu uzytkownikom systemu
ZSRK (pracownikom sadéw powszechnych) profesjonalnej pomocy w
korzystaniu z systemu z uzyciem funkcjonalno$ci, jakie posiada system
ZSRK oparty na oprogramowaniu firmy SAP AG oraz z uwzglednieniem
faktycznych zadan, jakie sg do wykonania w systemie produkcyjnym
przez uzytkownikéw w obszarach FM, Fl, AA, IM, MM i PSCD

Warunki realizacji ustugi

Forma swiadczenia | Wsparcie w uzytkowaniu systemu

ustugi

Termin i Godziny

realizacji ustugi

od ....02.2014 do ....05.2014

Dzien Roboczy - o§miogodzinny dzien pracy konsultanta
Wykonawcy w dniach od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, w przedziale godzin 8.00 — 16.00

Infolinia 2 dni robocze w tygodniu ( w tygodniowym wymiarze 14

godzin)

Wyposazenie w przypadku realizacji ustugi wsparcia w siedzibie Zamawiajacego
Zamawiajacy zapewnia: Wykonawca zapewnia:
= Sale RE Wiedze i doswiadczenie
= Dostep do sieci Internet z konsultantéw

kazdego stanowiska + dostep
dla konsultanta '

=  Drukarka

Sposoéb weryfikacji
realizacji ustugi

= Lista obecnosci
=  Protokot odbioru
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SPECYFIKACJA WSPARCIA

Zakres wsparcia

1) Wsparcie w obszarze FI (Rachunkowo$¢ Finansowa) obejmuije,

w szczegoblnosci:

1.

o AN

Tworzenie, zmiana kont dostawcow

Tworzenie, zmiana kont dostawcéw powigzanych
Tworzenie, zmiana kont odbiorcow

Sprzedaz ustug

Znaki optaty sadowej dochody — Ksiegowanie przypisu z
tytutu sprzedazy znakéw sadowych 221*/720 oraz wptaty
na dochody kwoty przekazanej z PKO 131/221*
zamykajacej przypis.

Noty odsetkowe dla naleznosci

7. Splata rat pozyczek sedziowskich — wplyw na rachunek

8.
9.

bankowy raty pozyczki
Ewidencja operacji kasowych

Generowanie przelewow

10. Import i ksiegowanie wycigagéw bankowych

11. Przekazywanie $rodkéw pomiedzy dysponentami

12.Dzienna prognoza wydatkbw - raport, ktéory ma

przedstawia¢ wydatki za dany okres, dekade celem
pozyskania informacji jakie Ssrodki mamy ujmowaé¢ do
zapotrzebowan TREZOR,

13. Monitowanie przeterminowanych naleznosci

14.Ksiggowanie uktadzie paragrafowym plan i zmiany - FI

automatem za pomoca transakcji ZFIKSPB.

15.Ksiggowanie w uktadzie paragrafowym wydatku na

kontach pozabilansowych - powinno to byé na koncie
980 jako wykonanie planu, oraz na koncie 998 jako
wykonanie zaangazowania. Ksiegowanie w uktadzie
paragrafowym zaangazowania - w Fl automatem za
pomocy transakcji ZFIKSPB
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16. Ksiegowanie w ukltadzie zadaniowym planu i zmiany - w
Fl automatem za pomoca transakcji ZFIKSPB

17.Ksiegowanie zaangazowania wydatkéw lat nastepnych -
w Fl automatem za pomocg transakcji ZFIKSPB

18. Przeksiegowanie zaangazowania pomiedzy latami-

19. Wadia w postepowaniu przetargowym i zabezpieczeniu
nalezytego wykonania umowy-depozyty

20. Znaki optaty sadowej - ksiegowanie 2 % prowizji na
podstawie otrzymanej faktury z PKO

21. Ewidencja wydatkow strukturalnych

22. Ewidencja wydatkéw incydentalnych -

23. Ewidencja rozrachunkéw z US, ZUS i PFRON-
automatem z listy ptac

24 .Fundusz  Pomocy  Postpenitencjarnej -  F.P.
Postpenitencjarnej dotyczy tylko FI (konta KG
136,206,853) z PSCD zwigzany jest Fundusz Pomocy
Pokrzywdzonym (ksiegowanie przez konto
rozrachunkowe 246 i na kontach pozabilansowych)

25. Podatki i optaty (zarzad, podatek od nieruchomosci)

26. Koszty egzekucji komorniczej pokrywane przez sad,

27. Zakup ustug bez zamoéwienia,

28. Odpisy aktualizujace naIeZn»oéci

29. Naliczanie odsetek od zobowigzan,

30. Zaliczki i rozliczanie delegacji oraz zwrot kosztéw
przejazdu

31. Pozyczki na zaspokojenie potrzeb mieszkaniowych
sedzidéw - udzielona pozyczka dla sedziego

32. Pozyczki z ZFSS ‘

33. Pozostate $wiadczenia zwrotne z ZFSS

34. Ksiegowanie odpiséw ZFSS

35. Podroz stuzbowa,

36. Rejestracja danych kadrowych osoby, dla ktérej
powstanie rozliczenie delegadciji,

37. Rozliczenie i ksiegowanie podrozy stuzbowej

38. Rozliczenie zwrotu kosztéw za dojazdy - sedziowie

39. Rozliczenie zwrotu kosztow za dojazdy do pracy -
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40.
41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

urzednicy

Zaliczki komornicze udzielane przez Prezesa Sadu
Rozliczenie zaliczki komorniczej udzielonej przez
Prezesa Sadu

Weryfikacja zmigrowanych rozrachunkéw na BO pod
wzgledem zgodnosci kwot na kontach KG oraz FM
(pozyciji finansowych).

Weryfikacja BO na pozostatych kontach KG

Tworzenie zadania zaliczki dla dostawcy ( dla porto -
Poczta) na koniec m-ca jest rozliczane z fakturg

Raporty - pozycji pojedynczych na dostawcy, odbiorcy,
koncie KG, zestawienie obrotéw i sald _
Rozliczanie  zobowigzan  zaptaconych, ale nie
rozliczonych

Rozliczanie naleznosci

2) Wsparcie w obszarze FM (Zarzadzanie Budzetem) obejmuje, w

szczegolnosci:

1.

O N O O~ DN

9.

10.
1.
12.
13.

14
15.
16.

17.
18.

Tworzenie, zmiana analityki klasycznej FM
Tworzenie, zmiana uktadu zadaniowego
Tworzenie, zmiana zrédet finansowania
Tworzenie, zmiana rozdziatow

Tworzenie, zmiana struktury organizacyjnej FM
Tworzenie planu strukturalnego budzetowania
Zmiana planu strukturainego budzetowania
Tworzenie planu strukturalnego ksiegowania
Zmiana planu strukturalnego ksiegowania
Przygotowanie wersji dla projektu planu finansowego
Przygotowanie wersji dla Ustawy Budzetowe;j
Zmniejszenie planu na dysponencie (WW)
Zmniejszenie planu na dysponencie (DM)

. Zwigkszenie planu na dysponencie (WW)

Zwigkszenie planu na dysponencie (DM)
Przesuniecie $rodkéw na podstawie decyzji dysponenta |
3 stopnia

Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia
Przesuniecie na wniosek dysponenta 3 stopnia do MS
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19.
20.
21.

22.

23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.

Przesuniecie w ramach apelacji (dochody),
Zaangazowanie $rodkéw DIRS

Rejestracja i zmiany zaangazowania z unieruchomien i z
rezerwacji

Rejestracja i zmiany zaangazowania z unieruchomien
(biezace),

Rejestracja i zmiany zaangazowania z unieruchomien
(Biezace),

Blokowanie srodkéw

Zaangazowanie lat przysztych DWR,

Zaangazowanie wynagrodzen,

Zaangazowanie z uméw cywilnoprawnych

Przenoszenie zaangazowania (zmiana roku) tzw.
przeniesienia obligo,

Tworzenie sprawozdan

Raportowanie w malarzu raportow

Raporty standardowe

3) Wsparcie w obszarze IM (Ewidencja i rozliczanie inwestycji)

obejmuje, w szczegolnosci:

1.

o o s ® N

10.
11.

12.
13.

Tworzenie programu inwestycyjnego

Planowanie inwestycji budowlanej

Planowanie zadania inwestyk:yjnego

Planowanie rezerw dla zadania inwestycyjnego
Projektowanie inwestycji budowlanej

Inwestycja budowlana realizowana przez SO na zlecenie
SA

Inwestycja budowlana realizowana przez SO dla SO
Inwestycja budowlana realizowana przez SA dla SA
Rozliczenie projektéw inwestycyjnych na sktadniki
majatku ,

Projektowanie zadania inwestycyjnego

Realizacja zadan inwestycyjnych - realizacja wiasna
sadow

Realizacja zadan inwestycyjnych - zakupy centraine MS
Realizacja zad. incest. - zakupy centr. MS (plan
otrzymany w trakcie roku biezacego)
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14.
15.

Rozliczenie zlecer inwestycyjnych na sktadniki majatku
Inwestycja budowlana realizowana przez SA

4) Wsparcie w obszarze AA (Srodki trwale) obejmuje, w

szczegdblnosci:

1.

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

Tworzenie, zmiana, wys$wietlanie kartotek aktywow
trwatych (AS01, AS02, AS03)

Zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
powierzenie $rodka trwatego z obowigzkiem zwrotu oraz
wydruk dokumentu MT

Raportowanie $rodkéw trwatych, eksplorator $rodka
trwatego _

Zakupy biezace pozostatych $rodkéw trwatych,
ksiggozbioru, WNiP oraz wydruk dokumentu OT

Zakupy niskocennych $rodkéw trwatych (ksiegowanie na
koncie pozabilansowym 913)

Przychéd $rodka trwatego z darowizny

Przychéd $rodka trwatego z nieodptatnego przekazania
w ramach MS

Ewidencja obcych srodkéw trwalych - przekazanie
Prowadzenie ewidencji biezacych napraw i remontéw
(sporzadzanie notatki w kértotece $rodka trwatego) oraz
ksiegowanie faktury

Ksiegowanie faktury dotyczacej ulepszenia $rodka
trwatego

Rozchéd srodka trwatego - Likwidacja

Rozchéd srodka trwatego - Darowizna _

Rozchéd $rodka trwatego - Nieodptatne przekazanie
Przeniesienie do innej grupy $rodkéw trwatych -
dekompletacja zestawu

Ksiggowanie amortyzacji

Inwentaryzacja $rodkéw trwatych

Ujawnienie $rodka trwatego z inwentaryzacji

Zamkniecie roku obrotowego AA

Import ustug inwestycyjnych,

Wydatki majatkowe krajowe inwestycyjne,
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21. Wydatki majatkowe krajowe zakupy inwestycyjne
informatyczne,

22. Wydatki majatkowe krajowe zakupy inwestycyjne
pozostate. |

5) Wsparcie w obszarze MM (modut magazynowy) obejmuje, w
szczegoblnosci:

1. Tworzenie, zmiana, wyswietlanie kontraktu.

2. Tworzenie, zmiana, wyswietlanie zamowienia (ZREZ,
ZJED, ZKON).

3. Przyjecie materiatdbw na magazyn.
Ksiggowanie faktury MM (wstepne wprowadzenie
faktury, ksiegowanie faktury).

5. Rozchéd materiatéw.
Raportowanie w module MM.

7. Zamykanie/otwieranie okreséw sprawozdawczych w
module MM.

8. Ewidencja znakéw optaty sagdowej w module MM —
przyjecia, wydania.

9. Inwentaryzacja materiatow.

10. Ksiegowanie réznic inwentaryzacyjnych.

6) Wsparcie w obszarze PSCD (RUP - Rozrachunki z
Uczestnikami Postepowania) obejmuje, w szczegdlnosci:
1. Zaktadanie i aktualizacja danych podstawowych zgodnie
z przyjetym w KB modelem danych (PB, KU, PU)
2. Operacje gtéwne i czesciowe — ksiegowania wystepujace
w ZSRK: dochody, wydatki, depozyty, sumy na zlecenie,
zaliczki komorniczne, KNS, FPP '
3. Import wyciagdéw bankowych (partie ptatnosci i lista
wyjasnien)
Ewidencja operacji kasowych
Przelewy, w tym zwroty z dochodéw
Ksiegowanie wynikéw w Fl i FM (klucze uzgodnien)

N o o b

Raporty biezace
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Zatacznik nr 2 do umowy: Wzé6r Protokotu Odbioru

PROTOKOL. ODBIORU
Zamawiajacy: Wykonawca:
Sad Apelacyjny w Bialymstoku ' [...]
ul. Mickiewicza 5 ]
15-213 Bialystok

[kod] [miejscowosc]
NIP: [...]

Umowa wWSparcia Nr.......ccceceeiveieceninieenceenne zdnia......ccceaueeeel
Wykonawca wykonat .............. (ilos¢) roboczodni konsultantéw ustug wsparcia.
Numer : 00.. Data: ....................... Miejsce: ..........
za Zamawiajgcego za Wykonawce:
Osoba umocowana Osoba umocowana
Data Data
1. '
Zamawiajacy stwierdza, ze: .
Wykonawca ......... (ilos¢) roboczodni konsultantéw ustug wsparcia oraz wykonat przedmiot Umowy

zgodnie z warunkami Umowy nr
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